1. 教师登陆学院官网，拉至页面最底部，找到“科研管理”。
[image: ]


2.进入“科研管理”系统后，点击“课题负责人入口”。
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3.按要求注册账号，如先前已注册，可直接登陆，若遗忘密码，请点击找回密码。
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4.登陆进入，点击课题立项申请。
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5.教师按照要求填写课题的基础信息
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6.注意，在填写“所属系统”时，要仔细看清自己的所属二级单位，如行政人员的“所属系统”是“党政群”
[image: ]

[bookmark: _GoBack]7.填写所需的申报书需要在附件这里下载，然后填写完毕后记得上传（课题申报书第二页有手写签字项，请签好字后拍照或扫描，替换掉原来页）
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8.申报书上传完毕后，务必记得点击“保存”和“提交”
[image: ]
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